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INFORMATIVA Firma Elettronica Avanzata (FEA) 

 

Si informa il Personale che questa Istituzione Scolastica utilizza il servizio di Firma Elettronica Avanzata (FEA), messo 

a disposizione dal Ministero dell’Istruzione, che prevede l’utilizzo di due applicativi: “Sigillo” e “Sigillo-Gestione”. 

“Sigillo” consente in ogni momento di apporre delle firme su documenti prodotti dalle Scuole, senza la necessità 

di utilizzare un certificato di firma digitale emesso da una Certification Authority. È sicuro e affidabile in quanto 

garantisce l’immodificabilità del documento dopo l’apposizione della firma e abbina indissolubilmente l’oggetto della 

sottoscrizione con il processo di autenticazione SPID e, dunque, con l’identità del firmatario. 

Le funzionalità che l’applicativo “Sigillo” mette a disposizione sono: 

• La Firma da remoto di un documento caricato dalle Scuole; 

• La verifica dello stato della firma di un documento; 

• La possibilità di scaricare un documento firmato; 

• La notifica tramite e-mail del caricamento del documento; 

• La ricerca dei documenti. 

I soggetti in possesso di un’identità digitale SPID di livello 2 possono accedere a “Sigillo” attraverso una delle seguenti 

modalità: dall’area riservata del portale del Ministero dell’Istruzione; tramite e-mail inviata al firmatario dopo il 

caricamento del documento; tramite applicativo esterno che accede a “Sigillo” tramite l’URL diretta. 

“Sigillo-Gestione”, invece, è un applicativo del SIDI (Sistema Informativo dell’Istruzione) che permette a Dirigenti 

scolastici (DS), Direttori dei Servizi Generali e Amministrativi (DSGA) e agli utenti delle segreterie scolastiche da loro 

accreditati di utilizzare il servizio di Firma Elettronica Avanzata “Sigillo”. 

“Sigillo-Gestione” permette di poter monitorare e caricare due diverse tipologie di documenti: 

• A firma singola, per i quali sarà possibile richiedere la firma ad un solo firmatario; 

• A firma multipla, per i quali sarà possibile richiedere la firma a più firmatari. 

Per entrambe le tipologie, una volta completato il processo di firma, verrà inviata una e-mail di notifica a tutti i firmatari 

e alla Scuola che ne ha predisposto il caricamento. 

Firma Elettronica Avanzata (FEA), ha lo scopo di mettere a disposizione uno strumento che abilita la firma in 

modalità remota di documenti prodotti digitalmente, garantendo elevati standard di sicurezza. 

La FEA, infatti, è l’equivalente informatico della firma autografa apposta su un documento cartaceo, in quanto soddisfa 

tutti i requisiti per assolvere a questa funzione: 

• L’identificazione del firmatario del documento, tramite il Sistema Pubblico di Identità Digitale (SPID); 

• Il controllo esclusivo del firmatario del sistema di generazione della firma; 

• Il legame indissolubile tra il documento e il firmatario; 

• La possibilità di verificare che il documento informatico sottoscritto non abbia subito modifiche dopo 

l’apposizione della firma. 
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